URZAD MIEJS KI
WSRODZIE SLASKIEJ

Plac Wolnosal 5
55-300 Sroda Slaska

Burmistrz Srody Slaskiej
ogtasza nabor na stanowisko
inspektora ds. przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie branzy elektrycznej
w Wydziale Inwestycji
Urzedu Miejskiego w Srodzie Slaskiej
(wymiar czasu pracy: od 4/5 do 1/1 etatu)

1. Wymagania niezbedne:

9)

wyksztatcenie wyzsze techniczne na poziomie min. inzynierskim o profilu elektrycznym,
elektromechanicznym, mechanicznym, energetycznym lub elektronicznym,

co najmniej 3-letni staz pracy,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za przestepstwo: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

bardzo dobra znajomo$¢ procedur i proceséw zlecania, opracowywania, uzgadniania,
weryfikacji i odbioru dokumentacji projektowych inwestycji budowlanych, w szczegdélinosci w
zakresie branzy elektrycznej,

znajomos¢ aktow prawnych zwigzanych z realizowanym zakresem zadan, w tym w
szczegolnosci: ustawy Prawo budowlane oraz rozporzgdzen wykonawczych do tej ustawy,
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o samorzgdzie gminnym, kodeku cywilnego w zakresie umow o
prace projektowe i roboty budowlane, kodeksu postepowania administracyjnego,
umiejetnos¢ czytania i analizowania dokumentacji technicznej, w szczegoélnosci w zakresie
branzy elektrycznej,

praktyczna znajomo$¢ zasad ustalania wartosci prac koncepcyjnych i prac projektowych
oraz zasad kosztorysowania inwestycji, w szczegolnosci w zakresie branzy elektrycznej,
umiejetnos¢ przygotowywania Opiséw Przedmiotu Zamoéwienia na prace koncepcyjne,
prace projektowe oraz na opracowanie PFU inwestycji budowlanych, w szczegdlnosci w
zakresie branzy elektrycznej,

znajomos$¢ innych zagadnien merytorycznych niezbednych do realizacji zakresu zleconych
zadan, w tym zasad i procedur przygotowywania oraz realizacji inwestycji, w szczegolnosci
w zakresie branzy elektrycznej,

uprawnienie SEP w zakresie nadzorowania robét elektrycznych,

dobra obstuga komputera, znajomo$¢ programoéw do projektowania (np. Autocad),
kosztorysowych (np. Norma) oraz znajomos¢ pakietu Open Office,

umiejetnos¢ precyzyjnego formutowania mysli i analitycznego myslenia;

bardzo duza dyspozycyjnos¢ i komunikatywnosg,

zdyscyplinowanie i terminowo$¢ realizacji zadan,

sumiennosc i bardzo duze zaangazowanie w wykonywang prace,

bardzo dobra organizacja czasu pracy i jego elastycznos¢;

bardzo duza odpowiedzialnos¢, samodzielno$¢ w dziataniu, kreatywnos¢;

wysoka kultura osobista i standardy pracy;

dyspozycyjnos¢, komunikatywnos$¢, samodzielno$é w dziataniu,

preferowane do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, szczegolnie w administracji
publicznej,

doswiadczenie w nadzorowaniu inwestycji lub zarzadzaniu kontraktami budowlanymi bedzie
dodatkowym atutem,

mile widziana znajomo$¢ zasad oraz procesu realizacji i rozliczania inwestycji z
dofinansowaniem UE, a takze z innych Zrédet zewnetrznych.
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3. Do zakresu wykonywanych zadan naleze¢ bedzie:

Przygotowanie, nadzér, koordynacja i odbiér oraz rozliczanie prac projektowych zlecanych
przez Gmine, w szczegolnosci:

a) koordynacja przygotowania, opracowywania, kompletowania, uzgadniania, weryfikacji i
odbioru wszelkiej dokumentacji projektowo-budowlanej w zakresie branzy elektrycznej,
niezbednej do przeprowadzenia przetargéw na realizacje inwestyciji,

b) przygotowanie materiatbw niezbednych do uzyskania pozwolen na budowe, zgtoszen
rozpoczecia robot oraz pozwolenn konserwatora zabytkow, w szczegolnosci w zakresie
branzy elektrycznej,

c) sporzadzanie tzw. danych wyjsciowych do projektowania i kosztorysowania, w
szczegolnosci w zakresie branzy elektrycznej,

d) analiza warunkéw technicznych, terenowych oraz ustalenie zakresu przysztych opracowan
koncepcyjnych i projektowych, w szczegolnosci w zakresie branzy elektrycznej,

e) przygotowywanie Opisow Przedmiotu Zamowienia na prace koncepcyjne, prace projektowe
oraz na opracowanie PFU inwestycji budowlanych, w szczegolnosci w zakresie branzy
elektrycznej,

f) udziat w komisjach przetargowych, radach technicznych, naradach koordynacyjnych,

g) dokonywanie analiz, ocen, sprawdzen dokumentacji projektowej oraz egzekwowanie
usuniecia stwierdzonych wad dokumentacji przez jednostke projektowg, w szczegélnosci w
zakresie branzy elektrycznej,

h) wspoétdziatanie z jednostkami projektowymi, w szczegolnosci w zakresie branzy
elektrycznej,

i) rozpatrywanie odwotan instytucji, osob fizycznych oraz osoéb prawnych w zakresie
przygotowywania do realizacji wskazanych zadan,

j) wspotpraca w zakresie pozyskiwania decyzji formalno-prawnych niezbednych do realizacji
inwestyciji,

k) czuwanie nad jakoscig i terminowoscig wykonywanych prac, w szczegoélnosci w zakresie
branzy elektrycznej,

I) aktywne wspétuczestnictwo i skuteczna wspétpraca z innymi komérkami Urzedu Miejskiego
oraz jednostkami organizacyjnymi i spétkami Gminy Sroda Slaska w zakresie
przygotowania wnioskoéw aplikacyjnych celem pozyskania zewnetrznych Zrodet
finansowania inwestycji, a nastepnie uczestnictwo przy ich rozliczaniu i prowadzeniu
sprawozdawczosci,
jak réwniez:

m) koordynowanie i kontrola wykonywania robot budowlanych w branzy elektrycznej w
zakresie ich zgodnosci z projektem i harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz
uczestniczenie przy koncowym rozliczaniu cato$ci zadan,

n) kontrola prac inspektoréw nadzoru w zakresie prowadzenia robét podczas realizacji zadan
inwestycyjnych i remontowych, w szczegoélnosci w zakresie branzy elektrycznej,

0) organizowanie i uczestnictwo w odbiorach zadanh inwestycyjnych oraz prac remontowych, w
szczegolnosci w zakresie branzy elektrycznej,

p) kompletowanie dokumentéw powykonawczych celem uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie oraz niezbednych do rozliczenia rzeczowo-finansowego zadan inwestycyjnych
i remontowych, w szczegolnosci w zakresie branzy elektrycznej,

q) wspotdziatanie w przygotowaniu umoéw dla planowanych zadan projektowych,
inwestycyjnych i remontowych, w szczego6lnosci w zakresie branzy elektrycznej,

r) sporzgdzanie sprawozdan z prac wydziatu, sprawozdan dla potrzeb instytucji
zewnetrznych, a takze kwartalnych sprawozdan z wykonania budzetu,

s) inne zadania realizowane w Wydziale Inwestycji zlecone przez bezposredniego
przetozonego i/lub przetozonych wyzszego szczebla.

4. Warunki pracy:
a) praca biurowa, przy komputerze,

b) szkolenia, wyjazdy stuzbowe oraz terenowe w miejsce realizacji inwestycji lub remontow,
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c) praca przy sztucznym/naturalnym oswietleniu,

d) bariery architektoniczne: budynek nie jest wyposazony w winde,

e) zatrudnienie optymalne od dnia 10.06.2019 roku, najpézniej od dnia 01.07.2019 roku,

f) dla osdb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym pierwsza
umowa o prace zostanie zawarta na okres 6 m-cy z obowigzkiem odbycia stuzby
przygotowawczej.

W' miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, przekroczyt 6%.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys ze zdjeciem (CV), zawierajgcy adres e-mail, wykaz wszystkich dotychczasowych
miejsc pracy kandydata/-ki z wyszczegdlnieniem stazu pracy w tych miejscach oraz przebieg
nauki z wyszczegoélnieniem wszystkich ukonczonych szkét i uczelni,

b) list motywacyjny,

c) kserokopie lub odpisy dokumentéow poswiadczajgcych:

- wyksztatcenie (dyplom ukoriczenia szkoty),

- staz pracy (np. $wiadectw pracy, zaswiadczen, itp.),

- wymagane doswiadczenie zawodowe (np. umowy, kontrakty, zakresy obowigzkow,
referencje),

- posiadane kwalifikacje i umiejetno$ci oraz uprawnienia (dyplomy, certyfikaty,
zaswiadczenia itp.),

d) oswiadczenie, ze kandydat/-ka nie byl-a skazany/-a prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

e) oswiadczenie kandydata/-ki o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f) oswiadczenie kandydata/-ki, ze ma petng zdolno$¢é do czynnosci prawnych oraz korzysta z
petni praw publicznych,

g) oswiadczenie o nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2014 r poz. 1182 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1202 z p6zn. zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietej kopercie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Srodzie Slaskiej lub pocztg na adres: Urzad Miejski w Srodzie Slaskiej, Plac
Wolnosci 5 z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko inspektora ds. przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie branzy elektrycznej w Wydziale Inwestycji Urzedu Miejskiego w
Srodzie Slaskiej”, w terminie do dnia 03.06.2019 r. do godz. 15.00. Dopuszcza sie sktadanie
aplikacji drogg elektroniczng na adres: um@srodaslaska.pl, opatrzonych bezpiecznym podpisem
elektronicznym - w rozumieniu ustawy z dnia 18.09.2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. Nr z
2013, poz. 262, pozn. zm.). Liczy sie data wptywu dokumentow do Urzedu Miejskiego, a w
przypadku dokumentéw przestanych drogg elektroniczng, réwniez godzina ich wptywu.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane. Dokumenty
aplikacyjne nie spetniajgce kryteribw wymaganych w ogtoszeniu zostang po zakonczeniu rekrutacji
komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty osob, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaty sie
do dalszego etapu beda przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng. Kandydatowi/-ce nie
przystuguje roszczenie o nawigzanie stosunku pracy. W stosunku do czynnoéci zwigzanych z
niniejszym naborem nie przystuguje droga odwotawcza.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(bip.srodaslaska.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego.

(-) Burmistrz Srody Slgskie;
Adam Rucinski
BURMISTRZ

Adam Rucinski
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