Burmistrz Srody Slaskiej
,.‘.“_,{.?glasza nabinrga Zastepstwo na stanowisko giéwnego specjaliste/ inspektora
o 08 przygotowania i realizacji inwestycji drogowych
e 3 \)&\Wyg!z:alelnwestycjl Urzedu Miejskiego w Srodzie Slaskiej
S ' (wymiar czasu pracy: od 2/5 do 1/1 etatu)

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze techniczne/ $rednie techniczne, preferowane o profilu
budowlanym, drogowym Ilub studia wyzsze w_innym kierunku a jednocze$nie
ukoniczone studia podyplomowe w zakresie technicznym, preferowane o profilu
budowlanym, drogowym ( w przypadku gtéwnego specjalisty)

b) co najmniej 5-letni staz pracy/ 3letni staz pracy,

c) obywatelstwo polskie, »

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) niekaralno$¢ za przestgpstwo: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnoSci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,

f) niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

g) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

2. Wymagania dodatkowe:

a) bardzo dobra/ dobra znajomo$¢ procedur i proceséw zlecania, opracowywania,
uzgadniania, weryfikacji i odbioru dokumentacji projektowych inwestycji drogowych, w
szczegolnosci w zakresie robét drogowych,

b) bardzo dobra/ dobra znajomos$¢ aktéw prawnych zwigzanych z realizowanym zakresem
zadan, w tym w szczegdinosci: ustawy prawo budowlane, ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o szczegélnych zasadach przygotowania i
realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych, ustawy o pracownikach
samorzagdowych, ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postepowania
administracyjnego,

c) umiejetnos¢ czytania i analizowania dokumentacji technicznej w branzy drogowe;,

d) praktyczna znajomo$¢ zasad ustalania warto$ci prac koncepcyjnych i prac projektowych
oraz zasad kosztorysowania inwestycji i remontéw w branzy drogowej,

e) umiejetnos¢ przygotowania opiséw przedmiotu zaméwienia na prace koncepcyjne, prace
projektowe i opracowanie PFU dla inwestycji budowlanych drogowych oraz realizacje
inwestycji i remontéw w zakresie robét drogowych,

f) bardzo dobra/ dobra znajomo$¢ innych zagadniert merytorycznych niezbednych do
realizacji zakresu zleconych zadan, w tym zasad i procedur przygotowywania oraz
realizacji inwestycji,

g) duze doswiadczenie/ do$wiadczenie w prowadzeniu nadzoru prac projektowych i/lub
robot drogowych lub projektowaniu inwestycji drogowych ( w przypadku gtéwnego
specjalisty),

h) bardzo dobra obstuga komputera, znajomo$¢ programéw do projektowania np. AutoCad,
kosztorysowych (np. Norma) oraz znajomos$¢ pakietu OpenOffice,

i) bardzo dobra organizacja czasu pracy,

j) zdolno$¢ analitycznego myslenia,

k) dyspozycyjnosé, komunikatywnos¢, samodzielno§é w dziataniu,

1) zdyscyplinowanie i terminowos$¢,

m) sumienno$¢ | zaangazowanie w wykonywang prace,

n) mile widziane uprawnienia budowlane w zakresie projektowania/kierowania robotami w

specjalnosci drogowej bez ograniczen,

0) doswiadczenie w nadzorowaniu inwestycji lub zarzadzaniu kontraktami budowlanymi w
branzy drogowej bedzie dodatkowym atutem ( w przypadku gtéwnego specjalisty),

p) do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem.

3 Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje przygotowanie, nadzér, koordynacje,
odbidér oraz rozliczanie prac projektowych i robét drogowych zlecanych przez Gmine, w

szczegoinosci:
\
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a) koordynacja przygotowania, opracowywania, kompletowania, uzgadniania, weryfikacji i
odbioru wszelkiej dokumentacji projektowo-budowlanej niezbednej do przeprowadzenia
przetargdbw na roboty budowlane oraz realizacji inwestyciji budowlanych, szczegdinie w
zakresie prac projektowych w branzy drogowe;j,

b) sporzgdzanie projektow i/lub kosztoryséw w zakresie budowy/przebudowy drég, chodnikéw,
ciggéw pieszo-jezdnych, Sciezek rowerowych, parkingéw, zjazdow, przepustéw drogowych,
mostkow, ktadek drogowych, itp.

C) przygotowanie materiatéw niezbednych do uzyskania pozwolen na budowe, zgtoszen
rozpoczecia robo6t oraz pozwolen konserwatora zabytkéw,

d) sporzgdzanie tzw. wytycznych i danych wyjsciowych do projektowania i kosztorysowania,

e) analiza warunkéw technicznych, terenowych oraz ustalenie zakresu przysztych opracowan
koncepcyjnych i projektowych,

f) przygotowywanie opiséw przedmiotu zaméwienia na prace koncepcyjne, prace projektowe
oraz na opracowanie PFU inwestycji w zakresie: budowy/przebudowy drog, chodnikéw,
ciggéw pieszo-jezdnych, $ciezek rowerowych, parkingéw, zjazdow i przepustéw drogowych,
mostkéw, ktadek drogowych, itp.

g) udziat w komisjach przetargowych, radach technicznych, naradach koordynacyjnych dot.
prac koncepcyjnych/projektowych/ budowlanych w branzy drogowej

h) dokonywanie analiz, ocen, sprawdzern dokumentaciji projektowej w branzy drogowej oraz
egzekwowanie usunigcia stwierdzonych wad dokumentaciji przez jednostke projektowsg,

i) wspoétdziatanie z jednostkami projektowymi,

J) rozpatrywanie odwotan instytucji, oséb fizycznych oraz oséb prawnych w zakresie
przygotowania do realizacji wskazanych zadan,

k) wspétpraca w zakresie pozyskiwania decyzji formalno-prawnych lub innych dokumentéw
niezbgdnych do realizacji inwestycji/remontéw w branzy drogowej,

[) nadzorowanie przygotowania i realizacji procedur wg rezimu ustawy o szczegdinych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych

m) czuwanie nad jakoscig i terminowoscig wykonywanych prac koncepcyjnych/projektowych/
budowlanych w branzy drogowej

n) aktywne wspétuczestnictwo i skuteczna wspétpraca z innymi komérkami Urzedu Miejskiego
oraz jednostkami organizacyjnymi i spétkami Gminy Sroda Sigska w zakresie
przygotowania wnioskéw aplikacyjnych celem pozyskania zewnetrznych  zrodet
finansowania inwestycji w branzy drogowej, a nastepnie uczestnictwo przy ich rozliczaniu i
prowadzeniu sprawozdawczosci,

Jjak réwniez:

0) koordynowanie i kontrola wykonania robét budowlanych w branzy drogowej w zakresie ich
zgodnosci z projektem, sztukg budowlang i harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz
uczestniczenie przy koricowym odbiorze i rozliczenie catosci zadan,

p)kontrola prac inspektoréw nadzoru w zakresie prowadzenia robét podczas realizacji zadan
inwestycyjnych i remontowych w branzy drogowej

q) organizowanie i uczestnictwo w odbiorach zadan inwestycyjnych oraz prac remontowych w
branzy drogowe;j,

r) kompletowanie dokumentéw powykonawczych celem uzyskania pozwolenia na uzytkowanie
oraz niezbednych do rozliczenia rzeczowo-finansowego zadan inwestycyjnych i
remontowych w branzy drogowe;j,

s) wspdtdziatanie w przygotowaniu uméw dla planowanych zadan projektowych,
inwestycyjnych i remontowych w branzy drogowej i konsultowanie ich z radcg prawnym,

t) wsparcie sporzadzania sprawozdan z prac wydziatu, sprawozdan dla potrzeb instytucii
zewnetrznych, a takze kwartalnych sprawozdan z wykonania budzetu,

u) wsparcie realizacji uchwat w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie, roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru
zabytkow sposobu ich rozliczania i kontroli

v) inne zadania realizowane w Wydziale WIN zlecone przez bezposredniego przetozonego
i/lub zlecone systemowo badz doraznie przez przetozonych wyzZszego szczebla.

4.Warunki pracy:
a) praca biurowa, przy komputerze oraz praca terenowa w miejscu realizacji inwestycji lub

remontéw w branzy drogowe;.
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b) szkolenia, wyjazdy stuzbowe, wizje lokalne
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C) praca przy sztucznym/naturalnym oswietleniu,
d) bariery architektoniczne: budynek nie jest wyposazony w winde,
e) w uzasadnionych przypadkach mozliwo$¢ stosowania elastycznego czasu pracy,

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, przekroczyt 6%.

4 Wymagane dokumenty:

a zyciorys ze zdjgciem (CV), zawierajgcy wykaz wszystkich dotychczasowych miejsc pracy
kandydata/-ki z wyszczegdlnieniem stazu pracy w tych miejscach oraz przebieg nauki z
wyszczegolnieniem wszystkich ukoriczonych szkét i uczelni;

b list motywacyijny,

¢ kserokopie lub odpisy dokumentéw poswiadczajgcych:

- wyksztatcenie (dyplom ukoriczenia szkoty wyzszej),

- staz pracy (np. Swiadectw pracy),

- wymagane doswiadczenie zawodowe w preferowanych obszarach (np. umowy, kontrakty,
zakresy obowigzkdw, referencje)

- posiadane kwalifikacje i umiejetnosci oraz uprawnienia (dyplomy, certyfikaty
zaswiadczenia itp.),

d oswiadczenie, ze kandydat/-ka nie byt/-a skazany/-a prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

€ oswiadczenie kandydata/-ki o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f oswiadczenie kandydata/-ki, ze ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z
petni praw publicznych,

g oswiadczenie o nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019r, poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2019r., poz. 1282)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknigtej kopercie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Srodzie Sigskiej lub poczta na adres: Urzad Miejski w Srodzie Slaskiej, Plac
Wolnosci 5 z dopiskiem: ,Nabér na gtéwnego specjaliste ds. przygotowania i realizacji
inwestycji drogowych w Wydziale Inwestycji Urzedu Miejskiego w Srodzie Slaskiej” w
terminie do 14 lutego 2022 r. do godz. 15.00. Dopuszcza si¢ sktadanie aplikacji droga
elektroniczng na adres: um@srodaslaska.pl. opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym -
w rozumieniu ustawy z dnia 18.09.2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. Nr z 2013, poz. 262,
pdzn. zm.). Liczy sig data wplywu dokumentéw do Urzedu Miejskiego, a w przypadku dokumentéw
przestanych drogg elektroniczng, réwniez godzina ich wptywu.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane. Dokumenty
aplikacyjne nie spetniajgce kryteriow wymaganych w ogtoszeniu zostang po zakoriczeniu rekrutaciji
komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty oséb, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaty sie
do dalszego etapu bedg przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng. Kandydatowi/ce nie
przystuguje roszczenie o nawigzanie stosunku pracy. W stosunku do czynnosci zwigzanych z
niniejszym naborem nie przystuguje droga odwotawcza.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informagii Publicznej
(bip.srodaslaska. pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego.

(-) Burmistrz Srody Slaskiej
Adam Rucinski



