
Informacje o dokonywaniu zgłoszeń nieprawidłowości prawa
 przez Sygnalistę

„Sygnalista”  to osoba  fizyczna,  która  zgłasza  (sygnalizuje)  lub  ujawnia  informacje  na  temat 
naruszeń, uzyskane w kontekście związanym z wykonywaną przez nią pracą lub w  środowisku 
zawodowym.  Zgłoszenia  mogą  być  realizowane  w  szczególności  przez: pracownika,  także 
w przypadku, gdy stosunek pracy już ustał, osoby ubiegającej się o zatrudnienie, która uzyskała 
informację  o  naruszeniu  prawa w procesie  rekrutacji  lub  negocjacji  poprzedzających  zawarcie 
umowy, osoby świadczącej  pracę na innej  podstawie niż  stosunek pracy,  w tym na podstawie 
umowy  cywilnoprawnej,  przedsiębiorcy,  akcjonariusza  lub  wspólnika,  członka  organu  osoby 
prawnej,  osoby świadczącej pracę pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy 
lub dostawcy,  w  tym  na  podstawie  umowy  cywilnoprawnej,  stażysty,  wolontariusza,  petenta, 
klienta.  Sygnalista  zgłasza  informacje,  w  tym  uzasadnione  podejrzenie,  dotyczące  zaistniałych 
lub potencjalnych naruszeń, do których doszło lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji, w której 
osoba zgłaszająca pracuje, pracowała lub utrzymuje inne relacje zawodowe. 

Sygnalista działa w dobrej wierze, czyli w oparciu o fakty i inne obiektywne informacje, składanie 
fałszywych  zawiadomień  o  charakterze  pomówienia  jest  karalne zgodnie  z  art.  212  Kodeksu 
karnego:

§ 1. Kto pomawia inną osobę, grupę osób, instytucję, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną 
niemającą  osobowości  prawnej  o  takie  postępowanie  lub  właściwości,  które  mogą  poniżyć  ją 
w opinii publicznej lub narazić na utratę zaufania potrzebnego dla danego stanowiska, zawodu lub 
rodzaju działalności, podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolności.

§   2.  Jeżeli  sprawca  dopuszcza  się  czynu  określonego  w  §  1  za  pomocą  środków  masowego 
komunikowania,  podlega  grzywnie,  karze  ograniczenia  wolności  albo  pozbawienia  wolności 
do roku oraz

art.  57 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. z dnia 24 czerwca 2024 r.  
poz. 928):
Kto dokonuje zgłoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedząc, że do naruszenia prawa nie doszło,  
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat 2.

Zakres przedmiotowy dokonywanego zgłoszenia:
Zgłaszanie  naruszeń prawa Unii  Europejskiej  za  pomocą dedykowanego kanału  zgłoszeń może 
dotyczyć  tylko  obszarów  określonych  w  Dyrektywie  Parlamentu  Europejskiego  I  Rady  (UE) 
2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa 
Unii, Dz.U.UE.L.2019.305.17 oraz art.  3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 
(Dz.U. z dnia 24 czerwca 2024 r. poz. 928 ze zm.), tj.:

1) korupcji;
2) zamówień publicznych;
3) usług, produktów i rynków finansowych;
4) przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami;
6) bezpieczeństwa transportu;
7) ochrony środowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego;



9) bezpieczeństwa żywności i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierząt;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentów;
13) ochrony prywatności i danych osobowych;
14) bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych;
15)  interesów finansowych  Skarbu  Państwa  Rzeczypospolitej  Polskiej,  jednostki  samorządu 
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16)  rynku  wewnętrznego  Unii  Europejskiej,  w  tym  publicznoprawnych  zasad  konkurencji 
i pomocy państwa oraz opodatkowania osób prawnych;
17)  konstytucyjnych  wolności  i  praw  człowieka  i  obywatela  -  występujące  w  stosunkach 
jednostki z organami władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami wskaz. w pkt.1-16.

Upoważniona osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgłoszeń

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 3 im. Władysława Broniewskiego w Środzie Śląskiej wyznaczył 
Koordynatora ds. zgłoszeń do kontaktu w sprawie przyjmowanych zgłoszeń naruszenia prawa Unii  
Europejskiej  w  zakresie  wskazanym  w  Dyrektywie  i  ustawie.  Do  zakresu  zadań  osoby 
odpowiedzialnej  za  przyjmowanie  zgłoszeń  należy:  wstępna  weryfikacja  zasadności  zgłoszenia, 
komunikacja z osobą dokonującą zgłoszenia zgodnie z wymogami określonymi przez dyrektywę 
i ustawę implementującą, komunikowanie się z osobą dokonującą zgłoszenia oraz monitorowanie 
systemu  zgłoszeń  dokonywanych  przez  Sygnalistów,  a  także  komunikacja  z  zespołem 
rozpatrującym zgłoszenie zgodnie z wymogami określonymi przez dyrektywę i ustawę. Zgłoszenia 
anonimowe mogą nie zostać rozpatrzone. W celu skutecznego podjęcia działań następczych oraz 
ułatwienia w przekazaniu informacji zwrotnej Sygnalista może podać adres zwrotny do kontaktu. 

Jak złożyć skargę?

 Za  pomocą  dedykowanego  adresu  strony  do  zgłaszania  naruszeń  prawa  i  systemu 
teleinformatycznego  do  przyjmowania  zgłoszeń,  który  zapewnia  bezpieczeństwo 
zgłoszenia,  w  tym  jego  poufność  i  anonimowość  –   aby  dokonać  zgłoszenia,  należy 
skopiować link https://app.sygnanet.pl/synergia/pl i wkleić go w okno przeglądarki. Wtedy 
zostaniecie  Państwo  przekierowani  do  dedykowanej  strony  kanału  do  przyjmowania 
zgłoszeń,  gdzie  należy  wypełnić  i  wysłać  dedykowany  formularz  i  dodać  ewentualne 
załączniki. Proszę pamiętać, by w treści formularza określić podstawowe dane podmiotu, 
którego zgłoszenie dotyczy oraz dane osoby zgłaszającej.

 Poprzez  skierowanie  pisemnego  zgłoszenia  przekazanego  osobiście  wyznaczonej 
i odpowiedzialnej  za  przyjmowanie  zgłoszeń  osobie,  w rozsądnym  terminie, 
po wcześniejszym jego ustaleniu drogą telefoniczną – pod nr tel.: (+48) 500-610-605).

 Listownie  na  adres Szkoły  (Szkoła  Podstawowa  nr  3  im.  Władysława  Broniewskiego 
w Środzie  Śląskie,  ul.  Górna  1,  55-300  Środa  Śląska) w zamkniętej  kopercie  opatrzonej 
napisem „Poufne – zgłoszenie nieprawidłowości w zakresie ustawy i Dyrektywy Parlamentu 
Europejskiego i  Rady (Ue) 2019/1937 w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia 
prawa Unii”, umieszczonej w kolejnej zamkniętej kopercie opatrzonej klauzulą „Poufne – 
zgłoszenie nieprawidłowości prawa”.

https://app.sygnanet.pl/synergia/pl


 Ustnie - zgłoszenie ustne może być dokonane telefonicznie (pod nr tel. (+48) 500-610-605) 
lub  za  pośrednictwem  środków  komunikacji  elektronicznej  w rozumieniu  art.  2  pkt  5 
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz.  
344 ze zm.) lub w formie protokołu rozmowy zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 14 czerwca 
2024 r. o ochronie sygnalistów.

Sygnaliści w Polsce są chronieni na mocy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, 
dyrektywy o ochronie sygnalistów oraz wewnętrznych aktów normatywnych takich. Dedykowany 
kanał  dla  zgłoszeń  elektronicznych  -  to  szyfrowana  platforma  do przyjmowania  zgłoszeń 
o nieprawidłowościach  i  zarządzania  nimi.  Narzędzie  to  jest  całkowicie  anonimowe,  a  dane 
przechowywane na serwerze są zaszyfrowane.

Załączniki: 

Zał. 1___Ogólna klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla osoby dokonującej zgłoszenia tzw. „Sygnalisty”.
  
Zał. 2___Wzór formularza dla zgłoszenia w wersji papierowej lub jako załącznik do zgłoszenia online 
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Zał. 1___Ogólna klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla osoby dokonującej zgłoszenia tzw. „Sygnalisty”

Klauzula informacyjna wobec Sygnalisty

 Administrator Danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych  jest Szkoła Podstawowa nr 3 im. Władysława Broniewskiego w Środzie Śląskiej

 Inspektor Ochrony Danych
W sprawach ochrony Pani/Pana danych można kontaktować się z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail 
iod@synergiaconsulting.pl oraz  pod  numerem  telefonu  500 610 605,  poprzez  tłumacz  języka  migowego: 
https://tlumacz.migam.org/synergia-jacek-krzy%C5%BCaniak

 Cele i podstawy przetwarzania 
Administrator danych będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe w celu:
1) wypełnienia obowiązków ustawowych ciążących na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit c  RODO), jakimi  są w tym przypadku 

obowiązki określone  w ustawie o ochronie sygnalistów z dnia 14 czerwca 2024r.
2) Ponadto Pani/Pana dane osobowe szczególnej kategorii mogą być przetwarzane na podstawie ważnego interesu publicznego  

jakim jest przyjęcie i procedowania zgłoszeń zawierających tzw. dane wrażliwe na podstawie przepisów prawa krajowego -  
ustawy o ochronie sygnalistów z dnia 14 czerwca 2024r.

3) w  przypadku  realizacji  Pani/Pana  prawa  związanego  z  udzieleniem  dobrowolnej  zgody  (art.  6  ust.  1  lit  a  RODO)  
na udostępnienie danych identyfikujących Pani/Pana tożsamość. 

 Odbiorcy danych
Dane osobowe sygnalisty, pozwalające na ustalenie jego tożsamości, nie podlegają ujawnieniu nieupoważnionym osobom, chyba że  
za wyraźną zgodą sygnalisty.  Odbiorcami Pani/Pana danych mogą być podmioty,  które przetwarzają dane osobowe w imieniu  
Administratora danych na podstawie zawartej z administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych m.in. firmy 
zajmujące się obsługą kanałów zgłoszeń naruszeń prawa w tym komunikacją z Sygnalistą, firmy  prawnicze, firmy zajmujące się 
ochroną  danych  osobowych,  oprócz  tego  możemy  zostać  zobowiązani  np.  na  podstawie  przepisu  prawa  do  udostępnienia 
Pana/Pani danych osobowych podmiotom publicznym

 W szczególnych przypadkach może dojść do ujawnienia Pani/Pana danych osobowych w sytuacji gdy ujawnienie jest koniecznym 
i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa w związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez 
organy publiczne lub postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania  
prawa do obrony przysługującego osobie, której dotyczy zgłoszenie.
Przed  dokonaniem  ujawnienia  Pani/Pana  danych  osobowych  właściwy  organ  publiczny  lub  właściwy  sąd  powiadamia  o  tym 
sygnalistę, przesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia jego danych osobowych, chyba że 
takie powiadomienie zagrozi postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu

 Okres przechowywania danych 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań następczych oraz dokumenty  
związane z tym zgłoszeniem są przechowywane przez Administratora Danych oraz organ publiczny przez okres 3 lat po zakończeniu  
roku  kalendarzowego,  w  którym  przekazano  zgłoszenie  zewnętrzne  do  organu  publicznego  właściwego  do  podjęcia  działań 
następczych lub zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Pani/Pana dane 
osobowe  nie  zostaną  usunięte  po  okresie  3  lat  w  przypadku,  gdy  dokumenty  związane  ze  zgłoszeniem  stanowią  część  akt  
postępowań przygotowawczych lub spraw sądowych lub sądowoadministracyjnych.
Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są  
niezwłocznie  usuwane.  Usunięcie  tych  danych  osobowych  następuje  w terminie  14  dni  od  chwili  ustalenia,  że  nie  mają  one  
znaczenia dla sprawy

 Prawa osób, których dane dotyczą
Posiada Pani/Pan prawo do;
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych osobowych z zastrzeżeniem: 

a) ust. 3 lit b RODO tj konieczności wywiązania się z prawnego obowiązku wymagającego przetwarzania na mocy prawa Unii  
lub prawa państwa członkowskiego, któremu podlega administrator

b) ust. 3 lit d RODO gdyż dalsze przetwarzanie jest niezbędne do celów archiwalnych w interesie publicznym

c) ust. 3 lit e RODO gdyż dane osobowe mogą być niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
Nie przysługuje Pani/Panu:

1) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, gdyż przetwarzanie odbywa się na podstawie art.  
6 ust. 1 lit c RODO;



2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

 Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymagane do przyjęcia i rozpatrzenia zgłoszenia, brak podania wymaganych  
danych  osobowych  w  postaci:  imienia,  nazwiska,  nazwy  zakładu  pracy  będzie  skutkowało  pozostawieniem  zgłoszenia  
bez rozpatrzenia.

 Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępnianie do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
 Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.



Zał. 2___Wzór formularza dla zgłoszenia w wersji papierowej lub jako załącznik do zgłoszenia online 

FORMULARZ DLA ZGŁOSZENIA W FORMIE INNEJ NIŻ ZA POMOCĄ DEDYKOWANEJ PLATFORMY ZGŁOSZEŃ 

DANE OSOBY SKŁADAJĄCEJ ZGŁOSZENIE

Imię i nazwisko

Adres do kontaktu (adres zwrotny np. 
korespondencyjny lub adres poczty 
e-mail)

* podanie minimum jednej z tych danych jest 
obowiązkiem ustawowym

Preferowany kontakt zwrotny np. telefon

Miejsce pracy

Odbiorca zgłoszenia

Dane osoby, której dotyczy zgłoszenie

Imię i nazwisko

stanowisko

Dane innych osób, które mają lub mogą mieć 
związek ze zgłoszeniem

Imię i nazwisko

Imię i nazwisko

Opis podejrzenia naruszenia prawa wraz z 
uzasadnieniem i wskazaniem okoliczności 
faktycznych w tym przybliżony okres 
występowania naruszenia,

Data/termin zdarzenia (jeżeli dotyczy)

Podpis osoby składającej zgłoszenie

Podpis osoby przyjmującej zgłoszenie

Pouczenie:

*W przypadku zgłoszenia anonimowego, danych osobowych nie wypełnia się. Zgłoszenia te zgodnie z wewnętrznym regulaminem 
mogą pozostać bez rozpatrzenia.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 212 Kodeksu karnego:



§ 1. Kto pomawia inną osobę, grupę osób, instytucję, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną niemającą osobowości prawnej o 
takie postępowanie lub właściwości, które mogą poniżyć ją w opinii publicznej lub narazić na utratę zaufania potrzebnego dla 
danego stanowiska, zawodu lub rodzaju działalności, podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolności.

§  2. Jeżeli sprawca dopuszcza się czynu określonego w § 1 za pomocą środków masowego komunikowania, podlega grzywnie, karze 
ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do roku.

Art. 56. Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928). Kto wbrew przepisom ustawy ujawnia 
tożsamość sygnalisty, osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia lub osoby powiązanej z sygnalistą, podlega grzywnie, karze 
ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do roku. 

Art. 57. Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928). Kto dokonuje zgłoszenia lub ujawnienia 
publicznego, wiedząc, że do naruszenia prawa nie doszło, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności 
do lat 2. 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest podmiot z którym zgłaszający jako Sygnalista pozostaje w 
kontekście związanym z pracą. Administrator będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe lub dane osobowe 
osób trzecich wskazanych w zgłoszeniu w celu rozpatrzenia zgłoszenia naruszenia prawa lub podjęcia 
ewentualnego działania następczego zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 
sygnalistów (Dz. U. poz. 928) oraz Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 
października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii na podstawie art. 6 ust. 1 lit c 
RODO i/lub art. 9 ust. 2 lit b RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze.



Zał. 3___Wzór formularza zgody na udostępnienie danych Sygnalisty 

ZGODA NA UJAWNIENIE TOŻSAMOŚCI SYGNALISTY

................................….………………....……………………….....
Imię i nazwisko

...........................................………………………………………..
Adres zamieszkania

..............................................
Adres e-mail lub numer telefonu

 Wyrażam zgodę na ujawnienie moich danych osobowych w postaci:

☐ imienia i nazwiska

☐ stanowiska

☐ inne ………………………………………………………

 

, pozwalających na ustalenie mojej tożsamości, osobom upoważnionym przez podmiot prawny. Przyjmuję 
do wiadomości, że wyrażenie zgody jest dobrowolne, a zgoda może być wycofana w dowolnym momencie; 
wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem *.

Oświadczenie sygnalisty:

Przyjmuję do wiadomości, że:
- brak wyrażonej zgody nie dotyczy sytuacji, w której ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym 

obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa w związku z postępowaniami wyjaśniającymi 
prowadzonymi przez organy publiczne lub postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi 
prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przysługującego osobie, 
której dotyczy zgłoszenie.

................................................
(czytelny podpis)

*podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. a) i art. 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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